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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC
CURSO DE ADMINISTRAGCAO

No que tange ao Trabalho de Conclusao de Curso, componente
curricular obrigatorio, a Faculdade Luciano Feijdo decidiu por manter, no
regime semestralizado. O trabalho de Conclusdao de Curso é constituido
de elaboracao de um Artigo de Final de Curso, desenvolvida
individualmente mediante a assessoria de wum(a) professor(a)
orientador(a), atendo-se as linhas de pesquisa do Curso, conforme
regulamento. A disciplina “Metodologia da Pesquisa Cientifica” alocada
no primeiro semestre do Curso visa subsidiar todos os trabalhos
escolares, com critérios de cientificidade, além da disciplina Projeto de
Pesquisa que antecede a elaboracao do artigo.

Um manual de normas para a elaboragdo do artigo é
disponibilizado aos alunos pelos professores orientadores, para consulta,
orientacao e unidade de procedimentos, seguindo as normas da ABNT.

Além disso, o Trabalho de Conclusdao de Curso conta com
regulamento proprio, disponivel como anexo, contendo
necessariamente, critérios, procedimentos e mecanismos de avaliacdo,
além das diretrizes técnicas relacionadas com a sua elaboracdo,

devidamente aprovado em Colegiado de Curso.

I. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 19, O presente Regulamento tem por finalidade normatizar as
atividades relacionadas com o Trabalho de Conclusao de Curso, dela
resultante, denominado Artigo Cientifico, indispensavel para a colacdo

de grau.
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Art. 29, O Artigo Cientifico consiste em pesquisa individual

orientada.

Paragrafo Unico: A pesquisa pode ser realizada em qualquer area
do conhecimento Administrativo,gerencial e comportamental, desde
que, enquadrada nas linhas de pesquisa, em particular do respectivo
professor orientador e, em geral, do Curso de Administracdao da

Faculdade Luciano Feijao.

Art. 39. Os objetivos gerais do artigo sdao os de propiciar aos
alunos do Curso de Administracao a ocasiao de demonstrar o grau de
habilitacdo adquirido, o aprofundamento tematico, o estimulo a
producdo teodrica, a consulta de bibliografia especializada segundo as
normas formais de metodologia cientifica e o aprimoramento da
capacidade de planejamento, coordenacdo, lideranca e controle da area

Administrativa.

II. DO COORDENADOR DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 4°. A coordenagao do Trabalho de Conclusao de Curso é feita

pelo professor Coordenador e um professor orientador.

Art. 59, Ao Coordenador compete:

I - elaborar, semestralmente, o calendario de todas as atividades
relativas o Artigo Cientifico, em especial o cronograma das defesas;

IT - proporcionar, com a ajuda dos Orientadores de metodologia, a
orientacdo basica aos alunos em fase de iniciagdo do Projeto de

Pesquisa;
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III - convocar, sempre que necessario, reunides com 0s
professores Orientadores e alunos matriculados na disciplina atinente ao
Trabalho de Conclusao de Curso - “Artigo Cientifico”;

IV - manter o controle das atas das bancas examinadoras;

V - providenciar o encaminhamento a Biblioteca Central de cépias
dos artigos selecionados;

VI - designar bancas examinadoras dos artigos;

III. DOS PROFESSORES ORIENTADORES

Art. 69. O Artigo Cientifico é desenvolvido necessariamente de
acordo com as linhas de pesquisa da Instituicao, sob a orientacao de
dois professores vinculados ao Curso de Administracao da FLF.

Paragrafo unico. O artigo é atividade de natureza académica e
pressupde a alocacdo de parte do tempo de ensino dos professores a
atividade de orientagdao, na forma prevista nas normas internas da

Instituicao.

Art. 7°0. Cabe ao aluno escolher o professor Orientador de
conteddo (a ser escolhido obrigatoriamente entre os professores
indicados no Quadro de Orientadores), através da entrega da Ficha de
Orientacao e Pré-Projeto, nos prazos estabelecidos pela Coordenacao de
Trabalho de Conclusao de Curso-TCC.

Art. 80, Cada professor pode estar vinculado a, no maximo, 10

(dez) orientandos.
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Art. 99, A substituicdo de Orientador sé é permitida mediante
aquiescéncia do Coordenador e somente pode ocorrer até o segundo
encontro de planejamento do pré-projeto.

Art. 10. E dever dos orientadores encaminhar ao Coordenador os
casos especiais e ou omissos, devendo este solucionar as celeumas,
podendo, se entender necessario, encaminha-los para apreciacdo do
Colegiado de Curso.

Art. 11. O professor Orientador de conteddo tem, entre outros, os

seguintes deveres especificos:

I - frequentar as reunides convocadas pelo Coordenador;

II - atender seus alunos orientandos e controlar a evolucao da
elaboracao do Artigo Cientifico;

IIT - analisar e avaliar atividades que forem realizadas por seus
orientandos, aprovando-os ou reprovando-os, conforme o caso;

IV - participar das defesas para as quais estiver designado;

V - assinar, juntamente com os demais membros de bancas
examinadoras, as atas finais de sessdOes de defesa, imediatamente ao

final dos trabalhos.

IV. DOS ALUNOS EM FASE DE REALIZAGCAO DO ARTIGO.

Art. 12. Considera-se aluno em fase de realizagcdao do Artigo
Cientifico aquele regularmente matriculado nas disciplinas respectivas,
pertencentes ao curriculo pleno do Curso de Graduagdo em
Administragao.

Art. 13. O aluno em fase de realizacao do Artigo Cientifico tem,

entre outros, os seguintes deveres especificos:
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I - frequentar as aulas de orientacdao metodoldogica do Artigo
Cientifico;

II - manter contatos, semanais, com os Orientadores para
discussao e aprimoramento de sua pesquisa, devendo justificar
eventuais faltas;

III - cumprir o calendario divulgado para as atividades de
Orientacao dos artigos;

IV - elaborar a versao final do Artigo Cientifico de acordo com o
presente regulamento e as instrugoes do seu Orientador;

V - entregar ao Orientador o Artigo, nos prazos definidos;

VI - comparecer em dia, hora e local determinados para

apresentar e defender o Artigo.

V. DO ARTIGO

Art. 14. O Artigo Cientifico, expressdao formal do Trabalho de
Conclusao de Curso TCC, deve ser elaborada considerando-se:

I - na sua estrutura formal, os critérios técnicos estabelecidos
neste Regulamento e pela Coordenacdo, notadamente através dos
professores Orientadores;

I - no seu conteldo, as finalidades estabelecidas neste
Regulamento e a vinculagao direta do seu tema com um dos ramos do
conhecimento na &rea da Administracdo, preferencialmente aqueles
identificados pelas disciplinas ofertadas no curriculo pleno, de acordo

com as linhas de pesquisa do Orientador.
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Art. 15. A estrutura do Artigo Cientifico compde-se, no minimo,
de:

I - folha de rosto;

IT - folha de aprovacao metodoldgica;

IIT - resumo;

IV - Introducgao;

V - desenvolvimento, contendo necessariamente a revisao
bibliografica;

VI - Aspectos Metodoldgicos;

VII - Analise dos Dados;

VIII - consideracoes finais ou conclusodes;

IX- referéncias bibliograficas.

Art. 16. As coOpias do artigo encaminhadas as bancas
examinadoras devem ser apresentadas em tamanho cuja soma da
totalidade do trabalho possuam, com o atendimento das normas

técnicas, no minimo, 15 (quinze) e, no maximo, 18 (dezoito) laudas.

Art. 17. Para fins de depdsito, a versdo final do Artigo Cientifico
deverd ser entregue acompanhada do aval do Orientador, através da
assinatura na folha de aprovacao.

§ 190, Os alunos tém o oOnus de entregar seus Trabalhos
completamente terminados aos Orientadores em prazo nao inferior a 15
(quinze) dias antes do depédsito, a fim de serem avaliados pelos

professores participantes da banca.
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Art. 18. A marcacdo da banca sera realizada pelos professores
Orientadores, juntamente com a Coordenacao de Curso de acordo a

conveniéncia do calendario académico.

Art. 19. O Artigo Cientifico final deve ser entregue na sala da
Coordenacao em 01 (uma), atendendo os demais requisitos exigidos
neste Regulamento, devem vir:

I - encadernados em azul escuro, conforme padrao da FLF;

IT - com gravagao em branco na capa do nome da instituicao, do
autor e Orientador, seu titulo e local;

III - na lombada deve constar apenas autor e titulo;

Paragrafo Unico: Os alunos deverdo, no ato da entrega da versdo
final do Artigo entregar uma versao digital na Sala da Coordenacao,
sendo que:

I - Na versao digital devera constar uma etiqueta contendo o
nome completo do aluno e a identificagdao da turma a qual pertence.

IT - O Trabalho deve ser gravado na sua totalidade em um Unico -
—arquivo do Word com o nome completo do aluno como nome do

arquivo.

Art. 20. Se houver verificacdo de plagio quando da verificacao do
Trabalho pelo Orientador ou o mesmo nao estiver apto a ser defendido
por questdoes de mérito do trabalho ou preparo intelectual do
orientando, o professor Orientador reprovara o aluno na disciplina de
Trabalho de Conclusdao de Curso, podendo ser revogado o aval prévio,
caso ja tenha ocorrido o depésito do Trabalho.

§ 190, A reprovacao do aluno pelo Professor Orientador pode

ocorrer em qualquer tempo até o momento da defesa do Artigo em
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banca; porém, se instalada a banca, esta tera juizo soberano sobre a
aprovacao ou nao do candidato;

§ 29°. Considera-se plagio, para fins de reprovacdao do aluno do
Curso de Administracao da FLF, quando o trabalho incorrer nos
seguintes vicios:

I - quando, intencionalmente ou nao, sdao usadas palavras ou
ideias de outro autor, sem o devido crédito, bastando para caracterizar
o plagio a presenca de 15 (quinze) ou mais linhas nesta situacao,
continuos ou nao, no todo do artigo;

IT - quando da crédito ao autor, porém, intencionalmente ou ndo,
utiliza-se de palavras exatamente iguais as dele, sem indicar a
transcricao com o uso de aspas ou recuo de texto, bastando para
caracterizar o plagio a presenca de 15 (quinze) ou mais linhas nesta
situacdo, continuos ou ndo, no todo do Artigo.

§ 39. O plagio ¢ ilicito administrativo, de carater civil, que deve ser

caracterizado em carater objetivo, sendo irrelevante a verificacdo
da boa-fé do aluno autor.

§ 49. Da reprovacao na disciplina de TCC cabe recurso direto ao

Colegiado de Curso.

VI. DA BANCA EXAMINADORA

Art. 21. O artigo é defendido pelo aluno perante banca
examinadora composta pelo professor Orientador, que a preside, e por
outros 2 (dois) membros, designados pela Coordenacgao de Artigos.

§ 19. Pode fazer parte da banca examinadora um membro
escolhido entre professores de outras areas ou de outras Instituicdes de

Ensino Superior com interesse na area de abrangéncia da pesquisa. Em
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caso de auséncia de vinculo com uma instituicdo de Ensino Superior
somente sera permitida a presenca em banca se o componente for

mestre ou doutor.

Art. 22. Todos os professores que compdem o quadro docente do
Curso de Administragdao podem ser convocados para participar das
bancas examinadoras.

Paragrafo Unico. Deve, sempre que possivel, ser mantida a
equidade no numero de indicacdes de cada professor para compor as
bancas examinadoras, procurando evitar-se a designacao de qualquer
docente para um numero superior a 10 (dez) comissdes examinadoras

por semestre.

Art. 23. Se for constatado plagio no Artigo, no momento da
defesa, a banca atribuira ao aluno a nota zero, reprovando-o na
disciplina de Trabalho de Conclusao de Curso, bem como devera ser
comunicada a Coordenagdo para a abertura de processo administrativo.

Paragrafo Unico: A pena para o plagio denunciado em banca de

Artigo é a expulsdo.

VII. DA DEFESA DO ARTIGO

Art. 24. As sessOes de defesa dos artigos sao publicas.
Paragrafo Unico. Nao é permitido aos membros das bancas
examinadoras tornarem publicos os conteldos dos artigos antes da sua

defesa.
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Art. 25. O Coordenador do Curso deve elaborar um calendario
semestral fixando prazos para a entrega dos artigos, designacao de
bancas e realizacao de defesas.

Art. 26. Os membros das bancas examinadoras, a contar da data
de recebimento dos artigos, tém o prazo minimo de 10 (dez) dias para

procederem a sua leitura.

Art. 27. Na defesa, o aluno tem até 15 (quinze) minutos para
apresentar seu trabalho oralmente e cada componente da banca
examinadora tera até 15 (quinze) minutos para fazer sua arguicdo,
dispondo o discente de outros 15 (quinze) minutos para responder cada

um dos examinadores.

Art. 28. A atribuicdo das notas da-se apds o encerramento da
etapa de arguicao, obedecendo ao sistema de notas individuais por
examinador, que levara em consideragao tanto o texto escrito quanto a
exposicao oral e a defesa na arguicao.

§ 10, Esta etapa de atribuicdo de notas ocorrerd imediatamente
apods a arguicao, em reunido privativa e fechada da banca, em que cada
membro emitird, independentemente, a nota referente ao trabalho
escrito e a nota concernente a apresentacgao oral e defesa.

§ 29. A nota final do aluno é resultado da média aritmética das
notas atribuidas pelos membros da banca, de zero a dez, podendo haver
a reparticdo em meio ponto, e sera divulgada logo apds o término da
reunido prevista no paragrafo anterior.

§ 39, Para aprovacao o aluno deve obter nota igual ou superior a 7
(sete) na média das notas individuais atribuidas pelos membros da

banca.
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§ 49. Os artigos aprovados que obtenham nota final superior a 9
(nove) poderao ser recomendados, pela banca, para a manutencao no
arquivo da Biblioteca da FLF.

§ 59. Nos casos em que a média ndo cumpra o requisito do
paragrafo segundo deste artigo, havera o arredondamento, sempre a
maior, para fins de registro final na ata.

§ 6°. O aluno somente sera aprovado na disciplina de Trabalho de
conclusao de Curso, se obter a média 7 (sete) na defesa de seu
Trabalho.

VIII. DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 29. Este regulamento devera ficar disponivel nos meios
eletronicos, sendo obrigacdo de todos os alunos e professores
conhecerem e cumprirem seus termos independentemente de qualquer

notificacao especifica ou aviso prévio.

Art. 30. Este Regulamento entrara em vigor na data de sua

publicagao.
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